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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 002_DE 2025

FECHA: SAN GIL, Diciembre 27 de 2025
HORA: A LAS 8:00 AM. ALAS 9:15 A M.
LUGAR: SALA DE JUNTAS — CONCEJO MUNICIPAL SAN GIL

ASISTENCIA:

OLGA LILIA FLOREZ LEON — Secretaria Concejo Municipal
Dr. OSCAR MANUEL LOPEZ MARTINEZ — Asesor Juridico Concejo Municipal
H.C. RANDY SAHYDD MUNOZ GAMBOA - Presidente Concejo Municipal

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del Quérum
2. Revision del manejo y utilizaciéon de los documentos del archivo
3. Asuntos varios.

DESARROLLO:

Se da un saludo de bienvenida y agradece la presencia de los asistentes, tanto a los
integrantes del comité, teniendo en cuenta la resolucién No. 15 del 25 de junio de 2019
gue menciona quienes hacen parte de este comité.

1. VERIFICACION DEL QUORUM

La Secretaria efecttia verificacion del quérum, contando con la asistencia de dos (02)
integrantes y un asistente.

2. REVISION DEL MANEJO Y UTILIZACION DE LOS DOCUMENTOS DEL ARCHIVO

La Secretaria General de la Corporacién informa de la importancia de realizar la
planeacion de administracion de archivos de la entidad, con estrategias que garanticen
la administracion, la regulacién normativa, la adecuacién de instalaciones, la
conformacion y estructura del equipo de trabajo y los modelos de capacitaciones al
interior de la entidad en esta planeacién.

a. Plan de Mejoramiento Archivistico con el Archivo General de la Nacién (AGN)

De igual manera se Informa que el Archivo departamental solicito informacion del manejo
y utilizacién del archivo; nuevamente se explica de la importancia de revisar y actualizar
las Tablas de Retencion Documental —TRD, tablas de valoracién documental TVD y los
fondos documentales del Concejo Municipal de San Gil, con el fin de que sean aprobadas
por la oficina de archivo departamental y contar asi con una versién actualizada y
aprobada, de esta manera de garantiza el cumplimienio de la reglamentacion y
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normatividad vigente, asi como las metas planteadas para este afio en cada uno de los
compromisos suscritos por la corporacion.

3. ASUNTOS VARIOS

a. frente a la inconsistencia del archivo en el tltimo trimestre del 2021.la Mesa Directiva
remitié un oficio a la Procuraduria informando el hallazgo, se recibe comunicacion
donde estos manifiestan que se traslada a la Personeria Municipal para que realice la
investigacion y respectivo tramite legal o juridico

b. Se realiza la respectiva entrega de los archivos de documentos del afio 2025; los
cuales se relacionan a continuacion

NOMBRE CARPETA [ VIGENCIA
Actas de sesiones plenarias Ordinarias. 01- 083 2025
Extraordinarias 01-020
Comision: 01-014 ordinarias 01 -04 extraordinarias
Informes de comisiones 2025
Presupuesto vigencia 2026 en Resoluciéon No.45 2025
- Citaciones sesiones plenaria y de comision 2025
Correspondencia enviada y recibida ' ' 2025
Contratos prestacién de servicios 01-018 T 2025
Contrato Seleccion de minima cuantia Mc-001, 002,003 2025
Proposiciones 2025
Proyectos de Acuerdos del 001 al 023 2025
Acuerdos del 001 al 18 sancionados | 2025
Decretos Municipales 2025
Balance a Corte 31-12-2025 (contador) - 2025
| Informe de Gestion vigencia 2025 2025
Péliza de manejo - 2025
' Derechos de Peticidn en carpeta de correspondencia recibida 2025
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Respuestas derechos de Peticion en la correspondencia enviada 2025
Certificaciones de la 01 a 34 2025
Resoluciones desde 001 a la 046 2025
Rut del concejo 2025
Documentos proceso eleccion Secretaria del concejo 2025
Documentos personal de némina y afiliaciones. 2025
| Actas de empalme y/entrega 2025
Hoja de vida secretaria, vigencia 2022, 2023, 2024 y 2025 2025
Proceso Juan Carlos Sanchez y Carlos Eduardo Burgos y Ciro Moreno 2025
Audios sesiones ordinarias, comisiones y extraordinarias; y Videos sesiones 2025
Comprobantes contables ( CDP,CRP, Comprobante gral, comprobante egreso, 2025
facturas-cta cobro, soportes y anexos)
Informes trimestrales contables 2025
Libro de registro de proyectos de Acuerdo Y ACUERDOS 2025

En constancia firman,

N, ﬁ A
OL% FLOREZ LEON

Secretaria Técnica
Comité de Archivo Asesor Juridico Concejo Municipal

o R,

RANDY SAHYDD MUNOZ GAMBOA
Presidente Concejo Municipal de San Gil
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